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zte:

Preambulum

A NETMETRO Iroda(a tovabbiakban: ,Adatkezelé” vagy ,Tarsasag’) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérél sz6l6 az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében (a tovabbiakban: ,Rendelet”), valamint az
informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvényben
(a tovabbiakban: ,Infotv.”) foglaltaknak val6 megfelelés, a belsé adatkezelési folyamatainak
szabdalyozésa, azok nyilvantartdsa, valamint az érintettek jogainak biztositdsa érdekében, az
adatvédelmi és adatbiztonsag rendjének szabalyozasa végett a Rendelet 24. cikkére is tekintettel
az alabbi adatvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban:

L2Adatvédelmi Szabalyzat”, ,Szabalyzat”) alkotja.

1)Adatkezel6
Neve:

Székhelye:
Cégjegyzékszama:
Képviseli:
Addszama:
Honlap:

Kbzbsségi oldalak:

Netmetro Betéti tarsasag
4440 Tiszavasvari, Kossuth Lajos utca 51/A.
15-06-095719

Veres Jézsef Uigyvezetd
27834945-2-15
www.netmetro.hu
www.facebook.com/netmetro/
www.intsagram.com/netmetrohu

Adatvédelmi Ggyekben kapcsolattarté: BookPile Kft. dr. Kunyik Déra LL.M
Adatvédelmi Gigyekben kapcsolattarté email cime: dpo@bookpile.hu
Adatvédelmi Gigyekben kapcsolattarté postacime: 1137 Budapest, Jaszai Mari tér 5-6/

2) Adatkezeld

Név:

Székhelye:

Iroda

Addszam:
Nyilvantartasi szam:
Belligyminisztérium
Email cime:
Honlap:

Kozosségi oldalak:

Veres Jézsef egyéni vallalkozo
4450. Tiszalok, Vaci Mihaly utca 9. fsz. 1.
4440 Tiszavasvari, Kossuth Lajos utca 51/A.
66136523-1-35
32042687
Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkarsag.
info@netmetro.hu
www.netmetro.hu, www.veresjozsef.hu

www.facebook.com/netmetro/

www.intsagram.com/netmetrohu/

Adatvédelmi tgyekben kapcsolattarté: BookPile Kft. dr. Kunyik Déra LL.M
Adatvédelmi Gigyekben kapcsolattarté email cime: dpo@bookpile.hu
Adatvédelmi Gigyekben kapcsolattarté postacime: 1137 Budapest, Jaszai Mari tér 5-6/

L. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat célja, hogy az Adatkezel§ meghatarozza a mikodésével
Osszefuiggésben kezelt személyes adatok kezelésére, tovabbitasara, feldolgozasara és
védelmére vonatkoz6 szabalyokat, az adatkezeléssel érintett foglalkoztatottak feladat- és
hataskorét, tovabba a személyes adatok kezelésével kapcsolatos felel6sségi kdroket.


http://www.netmetro.hu/
http://www.facebook.com/netmetro/
http://www.intsagram.com/netmetrohu
mailto:dpo@bookpile.hu
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mailto:dpo@bookpile.hu

2. A szabélyzat hatélya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya a munkavallalékra, tovabba az Adatkezel6vel
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott (a tovabbiakban egyutt:
,munkavallalé(k)’) személyekre terjed ki.

2.2. A Szabdlyzat adatfeldolgozora vonatkoz6 rendelkezéseinek hatalya kiterjed az
Adatkezel6vel adatfeldolgozoként jelen pont szerinti szerz6dés alapjan adatfeldolgozasi
jogviszonyba kerulé természetes és jogi személyekre. Az adatfeldolgozasi tevékenységet az
adatfeldolgozd koteles a jelen szabdlyzatban, valamint a IX. fejezet 5. pontja szerinti minta
alapjan megkotendd egyedi adatfeldolgozasi szerz6désben meghatarozottak szerint
végezni.

2.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed — az adatkezelési mddszertdl fiuggetlenil — az
Adatkezelénél folyd valamennyi személyes adatkezeléssel egyltt jaro eljarasra, tovabba az
Adatkezelb kezelésében lévd személyes adatokra.

2.4. Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket az Adatkezel6 tdbbi szabalyzatanak
elbirasaival dsszhangban kell értelmezni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglalt
rendelkezések és az Adatkezeld egyéb szabalyzataiban foglalt rendelkezések kdzott a
személyes adatok kezelése, vagy védelme tekintetében ellentmondéas all fenn, gy jelen
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Fogalmak

3.1. A Szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3. §-
aban meghatarozott fogalmi rendszernek.

3.2.  Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok fogalommagyarazatai
eltérnek a Szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly altal meghatarozott
fogalmak az iranyadoak.

3.3.  Amennyiben a Szabalyzat vagy az Adatkezelé egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyozé dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon —eltérd rendelkezés
hianyaban — személyes adat kezelést, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. Az adatkezelés alapelvei és az azok érvényesiilése érdekében ellatando
feladatok

4.1. Adatkezelés célhoz kotottsége

4.1.1. Személyes adatok kezelésére csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbdl, a
Rendeletben meghatarozott valamely jogalap fennallasa esetén kertlhet sor.

4.1.2. A meghatarozott célbdl kezelt személyes adatot az Adatkezeld az eredetileg
meghatarozott céltél eltér6 egyéb célbdl csak megfeleld jogalap esetén kezel. Az
Adatkezel6 a tovabbi adatkezelést megel6zben kiteles megfeleléen tjékoztatni az érintettet
az eredeti céltdl eltérd célbol torténé adatkezelésrdl.

4.1.3. Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatokhoz csak olyan
munkavallaloi, illetve adatfeldolgozéi férhessenek hozza, akik, vagy amelyek adatkezelése,
adatfeldolgozésa vonatkozasaban a célhoz kotéttség elve megvaldsul.

4.1.4. A célhoz kotottség elve megvalosulasanak biztositasa az Adatkezelé szervezetére
vonatkozban az ugyvezetd kotelezettsége.

4.1.5. Az adatkezelés megkezdésekor az Adatkezel6 meghatarozza az adatkezelés céljat.
A cél megvalbdsulasat kovetben a kezelt személyes adatokat torli. Az Adatkezel6 nem torli az
adatot, ha az adatkezelésre mas, az Adatkezeld érdekében fennallé célbdl is sor kertil, vagy
az adat tarolasa az érintettek jogainak gyakorlasa érdekében sziikséges.
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4.2. Ajogszerii, tisztességes és atlathat6é adatkezelés

4.2.1. Az Adatkezel6 az atlathatésag elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az
érintettet az adatkezelés lényeges jellemz6éirél. Az adatkezelés jellemzéit irasban is rogziti.

4.2.2. Az Adatkezel6 az adatokat az adatkezelésre iranyad6 adatvédelmi, illetve agazati
jogszabalyokban meghatarozottak szerint kezeli.

4.2.3. Az Adatkezel6 az atlathatdésag elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az
érintettet az adatkezelés lényeges jellemz6éirdl. Az adatkezelés jellemzéit irasban is rogziti.

4.2.4. Az Adatkezelé a jogszerliség elvének megdfeleléen valamennyi adatkezelése soran
folyamatosan vizsgalja, hogy az adatok kezelésére az iranyadd adatvédelmi jogszabalyokban,
igy kilonosen a GDPR és esetlegesen az Infotv. szerint kertlt-e sor, tovabba, hogy az
adatkezelések megfeleld jogalapja fennall-e, az adott adatokat megfelel jogalap alapjan
kezelik-e.

4.2.5. Az egyes adatkezelések tekintetében az Adatkezelé megallapitja az adatkezelés
jogalapjat és azt, hogy az adatkezeléshez sziikséges, jogalapot alatdmaszté dokumentacio
rendelkezésre all-

e. Az Adatkezel6 adatkezeléseinek jogalapja és a sziikséges dokumentaciok kiléndsen:

a) Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés tekintetében az érintett vagy
torvényes képviseldjének dokumentalt mdédon bizonyitott nyilatkozata, amellyel az
érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adat - teljes kori
vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

b) Az érintettel kotott vagy megkdtendd szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
adatkezelés tekintetében az érintettel kotott szerzédés;

¢) Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
tekintetében az adatkezelést elrendel§ vagy szikségessé tevd jogszabalyi
rendelkezés pontos megnevezése;

d) Az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése esetén
az érdekmérlegelési teszt elvégzése.

4.2.6. A hozzjarulason alapulé adatkezelés dokumentalasa érdekében az Adatkezel6nek
minden
hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy

a) Jogalapot alatamasztdé dokumentécio rendelkezésre all-e, és annak megszerzéseére
a belsd eljarasrend szerint kertlt-e sor;

b) Az adott adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfeleld jogalap;

¢) Ahozzajarulas beszerzése a megfeleld formatumban tortént-e meg;

d) A hozzajarulds megadasa elétt az érintett megfelel6 tajékoztatasara sor kerilt-e.

43. Az adattakarékossag

4.3.1. Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsitasara alkalmas, relevans és szikséges. Személyes adatot csak a cél
megvaldsulasdhoz szikséges mértékben és ideig kezel.

4.3.2. A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez szilkséges személyes adatok korét,
valamint azok kezelésének idejét az egyes adatkezelések jellemzdit az Adatkezel6 altal
kihirdetett adatvédelmi tajékoztatok tartalmazzak.

4.4, Pontossag

4.4.1. Az Adatkezel6 éaltal kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Adatkezeld
minden észszerl intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol a pontatlan személyes adatok haladéktalanul térlésre vagy helyesbitésre
keriljenek.
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4.4.2. Az Adatkezel6 a 4.4.1. pontban rogzitett kitelezettségének teljesitése érdekében
rendszeres id6kézonként felllvizsgalja a nyilvantartasaiban kezelt adatok pontossagéat és
naprakészségét.

4.4.3. Az Adatkezel§ az érintett figyelmét minden esetben felhivja arra, hogy a személyes
adatai megvaltozasat késedelem nélkil koteles bejelenteni.

4.5. Korlatozott tarolhatéséag

4.5.1. Aszemélyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat
csak a szemeélyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szlikséges ideig teszi lehetévé.

4.5.2. A 4.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig tortén6 adatkezelésére (tarolasara) csak
kozérdeki archivalas, vagy, tudomanyos és térténelmi kutatasi, vagy statisztikai célbol kerdil
sor, illetve amennyiben az, az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa végett sziikséges.

4.5.3. Az Adatkezeld az adatkezelés idétartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez
szukséges mértékben, a vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével hatarozza meg.

4.6. Elszamoltathatosag

4.6.1. Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran a vonatkozd jogszabalyoknak
valé megfelelést utdbb is igazolhaté mddon biztositja.

4.6.2. Az Adatkezel6 a 4.6.1. pontban foglaltaknak val6 megfelelés érdekében a személyes
adatok jogszer(i kezelésével kapcsolatos minden Iényeges korilményt, megtett
intézkedését - igy kuléndsen, de nem kizarélagosan az elvégzett hatasvizsgalatokat,
érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontések jogi indokat, illetve az
érintetti hozzajarulas tényét - irasban rogziti.

5. Adatbiztonsag

5.1. Az Adatkezelé az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes
adatok ésszerlien elvarhatd legmagasabb szintli biztonsagarél. Az Adatkezel6 az
adatkezelési miiveleteit oly mdédon végzi, hogy megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositott legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga,
tovabb4 az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelem is. Emellett az Adatkezel6 a
személyes adatokat megfelel® intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmistlés és sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakad6é hozzéaférhetetlenné valas ellen. Az Adatkezel§ ennek biztositasa érdekében
tobbek kozott az 5.9. pontban foglaltak szerint biztonsagi masolatokat készit.

5.2. Az Adatkezel6 az adatkezelési miiveleteit Ugy tervezi meg és haijtia végre, hogy az
adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok alkalmazasa soran biztositia az érintettek
maganszférajanak védelmét.

5.3. Az adatkezeléssel érintett vagy az arra kijelolt szervezeti egység ellenérzi, hogy a kezelt
adatok tovabbitasukat kdvetdéen is olyan adatkezel6h6z, adatfeldolgozdhoz kertilnek, aki, vagy
amely az adatok biztonsagos kezelésérél megfeleléen gondoskodik.

5.4. Az Adatkezel6 a tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, korilmeényei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségil és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel szintl adatbiztonsagot garantalja.
Gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az
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egyéb személyes adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szikségesek.

5.5. Aszemélyes adatok kezelése soran az Adatkezel6 biztositja:
a) A jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) Az adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat tlizfal alkalmazasaval.

5.6. A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6
az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozza, méas
szamara fel nem tarhatok;

b) a dokumentumokat jol zarhatd, vagyonvédelmi és tlzjelz6 berendezéssel
ellatott helyiségben 6rzi;

¢) a folyamatos aktiv, kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit hozzaférést;
d) az adatkezelést végzé munkavallalé a nap folyaman csak ugy hagyja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat
bezérja;

¢) az adatkezelést végz6 munkavallalé a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt
papiralapu adathordozét elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriinek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza;

g) a személyes adatokat tartalmazo6 papir alapi dokumentumok megsemmisitése oly
moédon torténik, hogy késébb semmilyen moddszerrel ne lehessen azok adattartalmat
visszadllitani (iratmegsemmisités);

h) irattari tervben elére meghatdrozza a papir alapi dokumentumok tarolasanak
id6tartamat, valamint megsemmisitésének idejét, mely idépontok jogszabalyi
rendelkezésen, vagy az Adatkezel6 altal hozott dontésen alapulnak.

5.7. A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) az adatkezelés soran a munkavallalok elsésorban olyan eszkdzoket vesznek igénybe,
melyek az Adatkezel6 tulajdonéat képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkdrrel megegyezé
joggal bir az Adatkezeld;

b) az Adatkezeld informatikai rendszerére kivllrél torténdé racsatlakozas
biztonsagosan, kizardlag felhasznalénévvel és jelszdval lehetséges;

c) a szamitégépen talalhaté adatokhoz érvényes, személyre szO0l6, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb felhasznaléi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérél az Adatkezel® rendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, igy az
adat visszaallithatatlanul torlésre kerul;

¢) a munkavallalok a munkavégzésikkel 6sszefliggésben kizarélag az Adatkezel6 altal
biztositott ,@tf.hu” végz&dési e-mail cimet jogosultak hasznalni;

f) az e) pont szerinti e-mail cimet a munkavallalék magancélra nem hasznalhatjak;

g) az Adatkezel6 a személyes adatokat kezeld halézaton a virusvédelemrdl és
tlizfalvédelemrél folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre all6 szamitastechnikai
eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati
hozzéaférését.

5.8. Az Adatkezel6 az adattovabbitasok soran kilonos figyelemmel jar el az adatbiztonsag
elvének biztositasa érdekében.

5.9. Az Adatkezel6 elektronikusan kezelt személyes adatokat kizardlag olyan esetben
nyomtat ki, amikor ez kifejezetten szikséges valamilyen jog gyakorlasahoz vagy
kotelezettség teljesitéséhez.

Az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kerlljon sor,
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amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gydjtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk
idétartamara és hozzaférhetéségukre. Ezek az intézkedések biztositjdk, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozdsa nélkil ne
valjanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

5.10. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok kiilénbdz6 kategoriaihoz kizardlag
azokban a munkakdrokben foglalkoztatott munkavallalok férnek hozza, akiknek a munkakari
feladata az adott személyes adatok kezeléséhez kapcsolodik. A munkavallalok sajat
jelszéval és felhasznaldi fiokkal rendelkeznek a szamitastechnikai rendszerekhez, ezzel
biztositva a jogosulatlan hozzaférés megelézését. A személyes adatokat tartalmazé papir
alapu iratok tarolasa akként térténik, hogy az iratokhoz csak azon munkavallalék férnek
hozza, akik jogosultak a személyes adatok kezelésére.

6. Adatkezelés jogalapja

6.1. A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljesuil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd
Iépések megtételéhez szlikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz6 unids, vagy nemzeti jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

¢) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiildndsen, ha az érintett gyermek.

6.2. Amennyiben az Adatkezel6 az adatgydjtés céljatol eltéré célbdl kezel személyes adatot,
€s az adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan vagy jogszabalyi rendelkezésen alapul,
akkor az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megel6zéen a kovetkezdket veszi
figyelembe:

a) a személyes adatok gyljtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai
kozotti

esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gy(ljtésének korilményeit, killonds tekintettel az érintettek és
az Adatkezeld kozotti kapcsolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok
kuloénleges kategoriainak kezelésérél van-e sz0, illetve, hogy bintetdjogi felelésség
megallapitdsara és blincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérél van-e szo;
d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;

¢) megfeleld garanciak meglétét.

6.3. Ahozzajarulas, mint jogalap

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezel6 a hozzajarulast Ugy szerzi be,
hogy késébb képes legyen annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult, és hozzajarulasa az akaratanak:

a) onkeéntes;
b) konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld;



¢) egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
személyes adatok kezeléséhez.

A fenti kritériumnak valé megfelelés érdekében az érintetti hozzajarulason alapul6 adatkezelést
megelézben az Adatkezel6 az érintettet tajékoztatja az adatkezelésre vonatkoz6 — jelen
Szabalyzat 8.1. pontjaban meghatarozottaknak megfeleléen — relevans tényekrdl, ennek
hianydban ugyanis az érintetti hozzajarulas nem tekintheté megadottnak, hiszen ezen
informéciok hianyaban érdemi dontést nem tud hozni az adatai tekintetében.

A hozzajarulasi nyilatkozatnak — flggetlenil annak megjelenési formajatol — teljesitenie kell a
kovetkez6 feltételeket:

a) legyen egyértelmd;
b) més ugyektdl elkilonithetd;
¢) érhetd, vilagos, egyszerl nyelvezet.

A fentiekre tekintettel, ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli szerzé6désben, vagy egyéb
nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet
ezekt6l a mas ugyektdl egyértelmiien megkulénboztetheté mddon kell eléadni, érthetd és
koénnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszerl nyelvezettel.

A munkaltatoi adatkezelés a munkajogviszony természetébdl eredd ala-, félérendeltségi
viszonybdl kdvetkezden hozzajarulason kivételesen, kizarélag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési miivelet természetébdl kdvetkezden a munkavallalonak valdban van lehetésége
a hozzajarulas megtagadasara.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. Az Adatkezel6 errél az
érintettet tajékoztatja a hozzajarulas megadasa el6tt, valamint arrél is, hogy hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. Az Adatkezel6 a hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeriien teszi
lehetévé, mint annak megadasat.

6.4. Szerzddéses jogalap alkalmazasa

Az Adatkezel6 megfelelé jogalappal rendelkezik az adatkezelésre vonatkozdan,
amennyiben az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténé
Iépések megtételéhez sziikséges.

E jogalap alkalmazandé tehat:

a)  szerz6déskotésre iranyuld kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés,
ajanlatadas, szerz6déses feltételek egyeztetése), amennyiben azokra az érintett
kérésére keril sor, illetve

b)  amennyiben érvényes és hatalyos szerz6désben az érintett az egyik fél és e
szerz8dés teljesitéséhez szlikséges az adatkezelés.

6.5. Jogi kotelezettség teljesitése

Jogi kotelezettség teljesitése az adatkezelés jogalapja, amennyiben az adatkezelést olyan
torvény, 6nkormanyzati rendelet vagy az Eurépai Unio6 kotelezd jogi aktusa irja eldé, amely
meghatarozza a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetéségét, az adatkezel6 szemeélyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy
szlkségessége idészakos felllvizsgalatat. Ez esetben az Adatkezel6 az adatkezelést
el6ird konkrét jogszabélyhely megjeldlésével tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben tdrvény vagy rendelet olyan jogi kitelezettséget ir el6, amelyet az Adatkezelé csak
a személyes adatok kezelésével tud teljesiteni, azonban a térvény nem hatarozza meg
az adatkezelés pontos koriiményeit, vagyis ezen jogszabalyi elbiras esetében hianyoznak

10



az Infotv. 5. § (3) bekezdése éltal fent meghatarozott adatkezelési korilmények, ugy a
Rendelet 6. cikk (1) c) pontja szerinti jogalap nem alkalmazhat6. Szintén nem ez a jogalap
alkalmazandd, amennyiben a jogszabaly lehetéséget ad az adatkezelésre, azonban arra
nem kotelezi az adatkezel6t és az Info tv. 5.8 (3) bekezdésében foglalt feltételek hianyoznak.

6.6. Jogos érdek, mintjogalap

Jelen Szabalyzat 6.1. f) pontja szerint kerulhet sor az adatkezelésre, ha az adatkezelés
az Adatkezel6é vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kulondsen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés megkezdése el6tt az Adatkezeld érdekmérlegelési tesztet végez annak
megallapitasara, hogy az Adatkezel6 jogos érdeke mennyiben érinti hatranyosan az érintettek
jogait és szabadsagait. A tesztben az Adatkezeld:

a) megvizsgalja, hogy valéban sziikséges-e az adatkezelés;

b) meghatarozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét;

¢) meghatérozza az érintettek védendd érdekeit;

d) meghatérozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket,
biztositékokat

¢) Osszeveti a sajat maga és az érintettek jogos érdekeit,

f) megallapitja, hogy az adatkezelés végezhet6-e jogszeriien.

Az érintett személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogat és személyiségi jogait - ha térvény
kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fiz6d6 mas érdekek - ideértve a kdzérdekil adatok
nyilvanossagat is - nem sérthetik, illetve korlatozhatjak.

7. Személyes adatok kilonleges kategoériajanak kezelése

7.1. A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z6édésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészséguigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkoz6
személyes adatok kezelése kizarGlag abban az esetben jogszer(, ha az alabbiak kozil
legalabb egy feltétel teljesul:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi el6irasokbol fakado
kételezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

¢) az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez szikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben
jarnak el;

f) az adatkezelés jelent6és kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy nemzeti jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir el6;

g) az adatkezelés megel6z8 egészségugyi vagy munkahelyi egészségugyi célokbdl, a
munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségugyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségugyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében szikséges, uniés vagy tagallami
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jog alapjan;

h) az adatkezelés a kdzérdekil archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl szukséges olyan unios vagy nemzeti jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald
jog lényeges tartalmat és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara
megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir el6.

8.  Erintettek jogai

8.1. Té&jékoztatashoz valo jog

8.1.1. Amennyiben a személyes adatot az Adatkezel6 az érintettdl gydijti, ugy a személyes
adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkez6
informaciokat:

a) az Adatkezel6 és képvisel6jének kiléte és elérhetéségei;

b) az adatvédelmi referens elérhetéségei;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja,
hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasanak
lehet&sége;

d) ajogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekei;

e¢) a személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelé harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

8.1.2. Az Adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében,
hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkezé
kiegészit§ informaciokrol tajékoztatja:
a) a személyes adatok tarolasanak id6étartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6étartam meghatarozasanak szempontjairdl;
b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, az adatok hordozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen;
¢) a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jogardél, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszeriiségét;
d) a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;
e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul, vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;
f) ha sor kerll automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérél, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arrél, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az
érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkez6 informaciokat:

a)  azAdatkezeld és képvisel6jének kiléte és elérhetéségei;

b)  az adatvédelmi referens elérhetéségei;

¢c)  aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés
jogalapja;

d)  az érintett személyes adatok kategoriéi;

e)  aszemélyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoriai, ha van ilyen; adott

esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.
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8.1.4. Az Adatkezelé annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkez6 kiegészit6 informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

b)  ajogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az Adatkezelé vagy harmadik
fél jogos érdeke;

¢c) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra
vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzéférést, azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo jogardl;

d)  ahozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban térténé visszavonasahoz valod jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulas alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszeriiségét;

e)  afelligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

f) a személyes adatok forrasarol;

g)  ha sor keril automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérél, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat
arrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kdvetkezményekkel bir.

8.1.5. Az Adatkezel6 a 8.1.3. és 8.1.4. pontban irt tajékoztatasokat az alabbiak szerint
adja meg:

a)  személyes adatok kezelésének konkrét kdriilményeit tekintetbe véve,
a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerl hataridén, de legkésébb egy
hénapon beldl;

b)  ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara
hasznaljak, legalabb az érintettel val6 elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a
személyes adatok elsd alkalommal val6 kézlésekor.

8.1.6. A 8.1.3. és 8.1.4. szerinti tajékoztatast nem kell megadni, amennyiben

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b)  a szoéban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy er&feszitést igényelne. llyen esetekben az
Adatkezelbnek megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan
elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében;

¢)  az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezelére
alkalmazandé unios vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgalo megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d)  a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban el8irt
szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

8.1.7. Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésuk céljatol eltérd
célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en
tajékoztatja az érintettet err6l az eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd
informaciorol.

8.1.8. Az Adatkezel6 minden tajékoztatast tomor, atlathatod, érthetd és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyuijt.

8.2. Hozzaférési jog

8.2.1. Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatja, hogy a személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a
kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést biztosit a részére:

a) az adatkezelés céljai;
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b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozdlte vagy k6zolni fogja, ideértve killbndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket,
illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a r4 vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) valamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birésagi
eljaras meginditasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyUjtotte, a forrasukra vonatkozd minden elérhet6é
informacio;

h) ha sor kerll automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérél, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrol, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kdvetkezményekkel bir.

8.2.2. Az Adatkezeld kérelemre koteles az adatkezelés targyat képezé személyes
adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az Adatkezeld ésszerli — a felmerult kdltségeivel aranyos — mértéki dij
felszamitasra jogosult. A dij mértékérdl, szamitasanak maodjarél az Ulgyvezetd
rendelkezik. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidk
széles korben hasznalt elektronikus formatumban kertilnek rendelkezésre bocsatasra,
kivéve, ha az érintett masként kéri. A személyes adatok rendelkezésre bocsatasa nem
érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

8.3. Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil helyesbitse, vagy kiegészitse a ra vonatkozé pontatlan vagy hianyos
személyes adatokat.

8.3.2. Az Adatkezeld az érintettel torténd kapcsolatfelvétel soran lehetéség szerint
egyezteti az
érintett személyes adatait.

8.3.3. Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a modositani kért
adat valésagat az érintettnek ala kell tAmasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valéban az
arra jogosult személy kéri az adat moédositasat. Az Adatkezel6 csak igy tudja megitélni azt,
hogy az Uj adat valés-e, és ha igen, akkor modosithatja-e a régit. Amennyiben nem
egyértelmi, hogy a kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor az Adatkezel6 az adatot nem
helyesbiti, csak megjeldli, azaz jelzi, hogy azt az érintett kifogasolta, de nem biztos, hogy
helytelen. Az Adatkezel6 a kérés hitelességének megerdsitését kovetéen, indokolatlan
késedelem nélkiul helyeshiti a pontatlan személyes adatokat, illetve kiegésziti a
kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitésrél vagy megjeldlésrél az Adatkezel6 az
érintettet értesiti.

8.3.4. A személyes adatok egyeztetése kizardlag biztonsagos kommunikacios
csatornan keresztil torténhet.

8.4. Személyes adatok torléséhez valo6 jog (elfeledtetéshez valé jog)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul torodlje,
ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybél azokat gyUjtottek
vagy mas modon kezelték;
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszeri ok
az adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kdzvetlen Uzletszerzés céljabdl torténd
adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

¢) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazando uniés vagy tagallami jogban elGirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

f) a személyes adatok gyljtésére az informaciés tarsadalommal 06sszefliiggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezel® a jogszerlien nyilvanossagra hozott személyes adatot a
8.4.1. pontban foglaltakra tekintettel torli, az elérheté technolégia és a megvaldsitas
koltségeinek figyelembevételével minden észszerl és elvarhato intézkedést megtesz —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatot
kezel6 tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelme alapjan a szdban forgo
személyes adatokra mutaté linket vagy e személyes adat masolatat, illetve
masodpéldanyat torolni sziikséges.

8.4.3. A8.4.1. és 8.4.2. bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés
szlikséges:

a) aveleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa céljabdl;
b) aszemélyes adatok kezelését eldiro, az Adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl végzett feladat
végrehajtasa céljabal;

¢) anépegészségugy teruletét érinté kbzérdek alapjan;

d) a kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a tdrlés valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

8.4.4. Az adatok torlése véglegesen és visszadllithatatlanul térténik. Az Adatkezeld a
torlést gy hajtja végre, hogy a Szabdlyzatban foglaltak szerint azt késébb igazolni tudja. A
papir alapi személyes adatok torlése iratmegsemmisitd gép alkalmazasaval torténik.
Személyes adatot tartalmazo okirat, vagy targy megsemmisitésére kizardlag olyan médon
kerll sor, amely lehetetlenné teszi, hogy barmilyen mddszerrel a személyes adat az
adathordozobdl Gjbdl eldallithatd legyen.

8.5. Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

8.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozérdeki, az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

b) az adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

llyen esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljéak,
amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

8.5.2. Amennyiben a személyes adatok kezelésére koOzvetlen Uzletszerzés
eérdekében kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl tortend kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ha az
érintett tiltakozik a személyes adatai kozvetlen lGzletszerzés érdekében torténd kezelése
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ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel korlatozza az adatkezelést,
ha az alédbbiak valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetéveé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

¢) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.2. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak:

a) az érintett hozzajarulasaval,

b) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

¢) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében; vagy
d) az Unig, illetve valamely tagéllam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

8.6.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet elézetesen tajékoztatja
az Adatkezeld.

8.7. Adathordozhatésaghoz valo jog

8.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozO, az éltala az Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az Adatkezel6, ha:

a)  az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul; és
b)  az adatkezelés automatizalt modon torténik.

8.7.2. Az érintett jogosult kérni, hogy a személyes adatait az Adatkezel§
kozvetlenul egy masik adatkezel6nek kuldje meg.

8.8. Jogorvoslathoz val6 jog

8.8.1. Az érintettet a 25. pontban foglaltak szerint megilleti a
jogorvoslathoz val6 jog, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott eléiras megseértésével kezeli.

9. Erintettek jogainak érvényesitése

9.1. Az ‘érintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel
kapcsolatos tajékoztatas kérése, észrevételeik megtétele érdekében, elektronikus Gton,
személyesen vagy postai Uton vehetik fel a kapcsolatot az Adatkezelbvel.

9.2. Az Adatkezel6 az érintettnek a jogai gyakorlasaval kapcsolatos minden
tajékoztatast fészabaly szerint irasban tesz meg. Ha az érintett elektronikus uton
nyujtotta be a kérelmet, az informaciok széles korben hasznalt elektronikus
formatumban kerlilnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.
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9.3. A személyes adatok rendelkezésre bocsatasa nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

9.4. A9.1. pontban foglaltakra adott valaszt az Adatkezel6 Ugy adja meg, hogy az
tomor, atlathato, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd legyen.

9.5. Az érintetti jogok gyakorlasa soran az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil,
de legfeliebb a kérelem beérkezésétél szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet a
kérelme nyoman hozott intézkedésekrol, ideértve a kérelemben foglaltak megtagadasat
és annak indoklasat. A tajékoztatast ugyanazon csatornan adja meg, amit az érintett
hasznal a kérelem el6terjesztésekor, kivéve, ha az érintett kifejezetten mashogy kéri.

9.6. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, a 9.5. pontban meghatarozott hatarid6é tovabbi két hodnappal
meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az Adatkezel§ a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy honapon beldl
tajékoztatja az érintettet.

9.7. Az Adatkezel6 az érintetti kérelmet a IV. fejezet szerinti nyilvantartasba rogziti.
A kérelem teljesitésére az lgyvezetd koteles.

9.8. Az Adatkezel6 a kérelmezét a kérelem teljesitését megel6zéen kétséget
kizar6an azonositja. Amennyiben az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak az
érintetti jogok gyakorlaséara iranyuld kérelmet benyujté természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerésitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kérheti, ennek érekében az Adatkezel6 a kérelmezét
adatszolgaltatasra kotelezheti.

9.9. Amegfelel§ azonositas hianyaban a kérelem az érintett jogainak biztositasa,
valamint az adatbiztonsdg kovetelményeinek valé megfelelés érdekében nem
teljesitheté.

9.10. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, ugy
a 9.5. pontban foglaltakon fellil tajékoztatja az érintett arrdl is, hogy mely hatéosagnal és
milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy birésagi jogorvoslati jogaval.

9.11. A9.1. pont szerinti, az érintetti jogok gyakorlasaval, valamint a 20. pont szerinti
adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos tajékoztatast és intézkedést az Adatkezel6
dijmentesen biztositjia. Ha az érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy —
kulbndsen ismétlédo jellege miatt —talzé, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy
tajékoztatds nyujtdsaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ
koltségekre:

a)  észszerl 6sszegl dijat szamithat fel; vagy

b)  megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitdsa az Adatkezel6t terheli. Az a) pont
szerinti dij mértékét a gazdasagi féigazgatd hatarozza meg.

9.12. Az Adatkezel6 kérelemre az adatkezelés targyat képezb6 személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel6 ésszerl — a felmerullt kdltségeivel aranyos — mértékl dij felszamitasra
jogosult. A dij mértékérdl, szamitdsanak modjardl a gazdasagi féigazgato rendelkezik.

9.13. Az érintettet nem érheti hatranyos megkulénbdztetés a Szabalyzatban, vagy
valamely jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga
gyakorlasa miatt.

9.14. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az érintett személyes
adatainak helyesbitésrél, torlésrél vagy az adatkezelés korlatozasarol, akivel, illetve
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amellyel a személyes adatot kdzolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezeld
tajékoztatast nyujt a cimzettekrdl.

1I. fejezet

AZ ADATKEZELES RESZTVEVOI
10. Az adatkezelés szervezetrendszere

10.1. Az Ugyvezet6

10.1.1. A Tarsasag els6 szamu felel6s vezetdje és képviselbje az ligyvezetd. Ennek
megfeleléen az Ugyvezet6 felelés a Tarsasag adatkezelésének jogszerliségéért. Az
ugyvezetd munkgjat, feladatainak ellatasat az Ugyvezetdnek alarendelten mikodé
titkarsag segiti.

10.1.2. Az ugyvezet6 a Tarsasag sajatossagainak figyelembevételével jelen
szabdlyzatban hatarozza meg és alakitja ki az adatvédelemre vonatkoz6 eljarasrendeket.

10.1.3. Az ligyvezet6 a Tarsasag adatvédelmi tevékenységével kapcsolatban:

a) felel6s az érintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
szukséges feltételek biztositasaért;

b) felelés a Tarsasag éltal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért;

¢c) felelés az adatkezelésre iranyulé ellen6rzés soran esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysérté korllmények megszintetéséért, a személyi
felelésség megallapitasahoz  szikséges eljards kezdeményezéséért, illetve
lefolytataséert;

d) felelds az érintetti kérelmek teljesitéséért;

e) felelés az adatvédelmi feladatok ellatasara alkalmas adatvédelmi referens
kijeloléséért, megbizasaért, tovabba nevének és elérhetéségének a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: ,Hatésag”’ vagy
.,NAIH") részére t0rténd bejelentéséért, és arrél az adatvédelmi referensének
tajékoztatasaért;

f) gondoskodik az adatvédelmi szabalyzat Szenatus elé terjesztésérél és
elfogadast kdvetd kiadasarol;

g)  képviseli a Tarsasagot a kilsé szervektdl és személyektdl érkezd, személyes
adatokat érinté adatkezeléssel 6sszefliggd megkeresések tekintetében;

h)  biztositja, hogy a Tarsasag kizarlag olyan adatfeldolgozék szolgaltatasait
vegye igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok tiszteletben
tartdsaval végzik; kialakitja az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységre
vonatkoz6 feladat- és hataskoroket és kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogosultsagokat és ellenérzi ezek betartasat;

1) kijeloli az adatkezelés feligyeletét ellaté személyt, személyeket;

j) adatkezelést érintéen irdnyitja és utasitia a Tarsasag szervezeti egységeinek
vezetdit;

k)  aszervezeti egységek munkajat gy szervezteti meg, hogy a személyes adatok
kezelésében csak azok a munkavallaldk vegyenek részt, akiknek az a feladataik
ellatdsahoz sziikséges, illetve, hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére ne
legyenek hozzaférheték, megismerhetdk, megvaltoztathatok, megsemmisitheték;

1) gondoskodik a munkavallalok adatvédelmi oktatasardl a 10.3.8. c) alpontban
foglaltak szerint;

m) felel6s az adattdrlésre megallapitott hataridék megfeleléségéért, illetve a
hataridok leelteltével az adatok torléséért;

n) felelds az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres
felllvizsgalataért, valamint az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

o) felel6s az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményének fuggvényében elézetes
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konzultacio kezdeményezéséért a NAIH-nal;

p) felelés az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsaért, a jogszabalyi feltételek
fennallasa esetén a NAIH részére hataridében torténd bejelentéséért, valamint az
adatvédelmiincidenssel érintettek tajékoztatasaért.

10.2. A szervezeti egységek vezetti

10.2.1. A Tarsasag szervezeti egységeinek vezetéi felelések az iranyitasuk
ala tartoz6 egységek adatkezelésének jogszerliségéért. A szervezeti egység vezetbje az
adatkezelési tevékenységek sajatossagainak figyelembevételével az ligyvezet6 utasitasai
alapjan meghatarozza az adott szervezeti egységben az adatvédelemre, valamint az azzal
Osszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskordket.

10.2.2. A szervezeti egységek vezetéi — az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti
egység tekintetében — az
adatvédelemmel kapcsolatosan:

10.2.2.1. személyes adatkezelési vizsgalatot rendelhetnek el;

10.2.2.2. kotelesek az érintetti kérelmeket az Ugyvezetéi Hivatalnak
tovabbitani, és a teljesitésben kdzremkddni;

10.2.2.3. az Ugyvezetd utasitasai szerint felelések az adatkezelésre iranyuld
ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok, vagy jogszabalysérté kortilmények
megszlntetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséén, illetve lefolytatasaért.

10.2.3. Az iranyitasa ala tartozd szervezeti egység munkajat Ugy szervezi meg,
hogy a személyes adatok kezelésében csak azok a munkavallalok vegyenek részt,
akiknek az a feladataik ellatasahoz sziikséges, illetve, hogy a személyes adatok arra
jogosulatlanok részére ne legyenek hozzaférheték, megismerheték, megvaltoztathatok,
megsemmisitheték.

10.3. Az adatvédelmi referens

10.3.1. Az adatvédelmi referens feladatok ellatasaval munkavallald, vagy
kils6 szolgaltato is kijeldlhetd, illetve megbizhatd. Az adatvédelmi referens feladatokat
ellaté szerv vagy személy az ligyvezetd kdzvetlen iranyitasa alatt végzi tevékenységét.

10.3.2. Amennyiben az adatvédelmi referens az Adatkezel6 munkavallaléi
kozul kerul kijelolésre, ugy az adatvédelmi referens mas feladatokat is ellathat, azonban
az Adatkezel6 koteles biztositani, hogy ezekbdl a mas feladatokbdl adéddan ne
keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakoéri feladatok ellatdsa nem
veszélyeztetheti az adatvédelmi referens i feladatok ellatasat.

10.3.3. Nem lehet olyan személyt kijeloIni adatvédelmi referensnek, akinek a
Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény szerinti hozzatartozdja az
Adatkezel6nél adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személy.

10.34. Az adatvédelmi referens munkakori leirdsanak vagy megbizasi
szerz8désének tartalmaznia kell a fébb ellatando feladatait.

10.3.5. Az ugyvezetd gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi referens a
feladatai hataridében torténé ellatdsahoz sziikséges informacidkat megkapja, tovabba,
hogy rendelkezzen, a szervezetre és a folyamatokra vonatkozé mindazon ismeretekkel,
amelyek a szakért6i tevékenysége kifejtéséhez sziikségesek. Az adatvédelmi referenst
feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

10.3.6. Az adatvédelmi referens a feladatai ellatdsaval Osszefliggésben
szakmailag nem utasithato, illetve a feladatai ellatdsaval kapcsolatban szankcioval nem
sujthatd. Az adatvédelmi referens a tevékenysége jogszerliségéért, illetve a szakmai
szabalyok megtartasaert az tigyvezetének felel.
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10.3.7. Az Adatkezel6 koteles az adatkezeléssel kapcsolatos megkeresések
elintézésébe az adatvédelmi referenst bevonni, részére a szikséges téjékoztatast
megadni.

10.3.8. Az adatvédelmi tv feladatai:

10.3.8.1. tajékoztatds a Tarsasag részére a relevans EU-s és tagallami
jogszabalyi valtozasok adatvédelmi vonzatairdl,

10.3.8.2. a Tarsasag szabdlyzatainak, szabdlyzattervezeteinek attekintése,
illetve véleményezése adatvédelmi szempontok alapjan;

10.3.8.3. adatvédelmi, adatkezelési oktatasok tartasa a Tarsasag vezetdi,
tovabba az adatkezelésben érintett foglalkoztatottak szamara;

10.3.8.4. sziikség esetén adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése;

10.3.8.5. egyuttmikodés, valamint konzultacié a Tarsasag altal kotendd
szerz6dések adatvédelemmel kapcsolatos tartalmanak meghatarozasaban, valamint az
adatvédelemhez kapcsolédé hatdsagi eljarasok soran az illetékes hatdsagokkal, az
adatkezeléshez kapcsolodd eljarasok lefolytatojaval, az elbézetes vizsgalatokra
jogosultakkal, tovabba kapcsolattartas az illetékes hatésaggal a GDPR és az informacios
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvény
(Infotv.) szerinti elézetes konzultacié, tovabba a hatésag altal lefolytatott eljarasok
elésegitése érdekében;

10.3.8.6. kézérdekli és kozérdekiinek mindsilé adatigénylés esetén
tanacsadas az Ugyvezetdi Hivatal részére azok kezelésére vonatkozoan.

10.3.9. Az adatvédelmi referens feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6
kockazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére,
kordlményére és céljara is tekintettel végzi.

10.4. Az adatkezelésben részt vevé munkavallalé

10.4.1. A munkavallal6 a tevékenységeének ellatasa soran gondoskodik arrél, hogy
jogosulatlan személy ne tekinthessen be az altala a feladatkdrének ellatasa soran kezelt
személyes adatokba, tovabba gondoskodik arr6l, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése gy torténjen, hogy jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.4.2. A munkavallal6 a feladatkorén belill felel6s az adatok kezeléséért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért,
valamint az adatok pontos és kdvetheté dokumentalasaért. Tevékenysége soran
amennyiben szikséges, az adatkezelési miiveletet megel6z&en koteles egyeztetni a
szervezeti egység vezetdjével.

10.4.3. A munkavallal6é kezeli és megérzi a feladatai, illetve munkakore ellatasa
soran birtokdba kerult adatokat, azok tovabbitasara csak jogszabaly felhatalmazasa,
vagy a szervezeti egység vezetdjének utasitasa alapjan jogosult, a Szabalyzatban
foglaltak maradéktalan betartasa mellett.

10.4.4. A munkavallalé tovabba a Munka Térvénykonyveérél szélo 2012. évi
I. torvény 8. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kdteles a munkaja soran tudomasara
jutott Gzleti titkot megdrizni. Ezen tulmenden sem kdzolhet illetéktelen személlyel olyan
adatot, amely munkakdre betdltésével 6sszefliiggésben jutott a tudomasara, és
amelynek kozlése az Adatkezel6re vagy méas személyre hatranyos kdvetkezménnyel
jarhat. A titoktartds nem terjed ki a kdzérdek( adatok nyilvanossagara és a kézérdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozd, torvényben meghatarozott adatszolgéltatasi és
tajékoztatasi kotelezettségre.

10.4.5. A munkavallalo az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot

haladéktalanul jelenti a szervezeti egység vezetdje felé és szilkség esetén részt vesz annak
megszintetésében.
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10.4.6. A munkavallal6 a tevékenysége sordn betartia az adatkezelésre
vonatkozé jogszabalyokat, valamint a jelen a Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

10.4.7. A munkavallalo a személyes adatok kezelését az Adatkezel6 altal kijelolt
technikai eszk6zokon és az Adatkezel6 altal meghatarozott szoftverekkel végzi. Egyéb
hardverek és szoftverek hasznalata kizar6lag az Ugyvezetd elézetes, irasbeli
engedélyével lehetséges.

10.4.8. A munkavallalo6 személyes adatot tartalmazé adatallomanyt kizarolag
biztonsdgos csatornan jogosult tovabbitani. Amennyiben a hasznélni kivant
kommunikaciés csatorna biztonsaganak megfelelésége fel6l kétségik merdl fel, az
adattovabbitast megelézden kdteles a szervezeti egység vezetdjének utasitasat kérni.

10.4.9. A munkavallal6 jelszavas védelmet hasznal valamennyi személyes, vagy
Uzleti adat kezelésére hasznalt eszkdz esetében.

10.4.10. Amennyiben lehetséges, az érintettel torténd kommunikacié soran
adategyeztetést kell végezni, feltéve, hogy a kommunikacios csatorna megfelelé biztonsagu.

10.4.11. A munkavallal6 részt vesz az Adatkezel6 altal szervezett adatvédelmi
oktatason.
10.4.12. A munkavallalé a szervezeti egység vezetdjét és az adatvédelmi

referenst tajékoztatjia minden olyan eseményrél, mely esetben 6t jogszerltlen
adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve a sajat rendszerében barmilyen egyéb
illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.

11. Ko6zos adatkezelés

11.1. Amennyiben az Adatkezeld a feladatkérébe tartozd adatkezelés céljait és
eszkozeit mas Adatkezel6vel kdzdsen hatarozza meg (a tovabbiakban egyuttesen:
,K0z0s adatkezel6k”), Ugy az k6zbs adatkezelésnek mindsll. A k6zds adatkezelbk a
koz6s adatkezelés megkezdése elbtt megallapodast kétnek, amelyben meghatarozzak az
adatvédelmi jogszabalyok altal el6irt kbtelezettségek teljesitéséért fennalld, feladataikkal
Osszefliggé feleldsségik megosztasat, kivéve, ha a felelésség megosztasa
jogszabalyban rendezett.

11.2. A megallapodasban rogzitik a k6zds adatkezelbknek az érintettekkel szembeni
kotelezettségeit és feladatait, valamint a veliik valé kapcsolattartds modjat. A kozos
adatkezelésre vonatkozé legfontosabb szempontokrdl az érintettet a megallapodasban
foglaltak szerint tajékoztatjak.

11.3. Az érintett mindegyik adatkezel6 vonatkozasaban és mindegyik
Adatkezel6vel szemben gyakorolhatja az e rendelet szerinti jogait. A jogok biztositasa
kapcsan a k6z0s adatkezeld szervek egyuttmikodni kotelesek.

12. Az adatfeldolgoz6

12.1. Amennyiben egy természetes vagy jogi személy tevékenységének ellatasa
soran mas személy megbizasa alapjan és nevében végez barmilyen adatkezelési
mveletet, ugy a megbizott e miivelet(ek) és az atadott adatok tekintetében a Rendelet
4. cikk 8. pontja szerinti adatfeldolgozonak mindsdl, illetve az Infotv. 3. § 17. pontja
szerinti adatfeldolgozast végez.

12.2. Adatfeldolgozé megbizasa az Adatkezel6 altal

Adatfeldolgozassal jaré jogviszony létesitésekor a Tarsasag, mint Adatkezeld és
az adatfeldolgozé koz6tt a IX. fejezet 5. pontja szerinti adatfeldolgozasi mintaszerzddés
alapjan egyedi adatfeldolgozasi szerzédést kell kétni. Az adatfeldolgoz6 az Adatkezel6
nevében, az Adatkezel6 megbizasa és utasitasa alapjan személyes adatot kezel. Az
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adatfeldolgoz6 kizardlag az Adatkezel6é irasbeli utasitdsai alapjan jarhat el, az
adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat. Ha az adatfeldolgozo tulterjeszkedik a
megbizés terjedelmén, igy kilondsen, ha a megbizastdl eltérd (akar sajat) célbdl adatot
kezel, Ugy a tulterjeszkedés tekintetében 6nallé adatkezel6vé valik.

Az Adatkezel§ csak olyan adatfeldolgozéval kot szerzddést adatfeldolgozoi
feladatra, amely szerz6désben vallalja, hogy:

a)  aszemélyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

b)  Dbiztositja, hogy az éltala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

¢)  meghozza a Rendelet 32. cikk szerinti adatbiztonsagi intézkedéseket.

d)  Adatkezel6 el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkll tovabbi adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel§ technikai és
szervezeési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintettek jogainak gyakorlasahoz kapcsolédé kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

f) adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanataban
késedelem nélkil értesiti az Adatkezel6t és egyittmiikddik az adatvédelmi incidens
kezelésében;

g) az adatfeldolgozasi szolgéltatds nyujtdsanak befejezését kovetben az
Adatkezel6 dontése alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az
Adatkezel6nek, valamint a személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében
megsemmisiti vagy torli;

h)  lehetévé teszi és elésegiti, hogy az Adatkezel6 ellendrizhesse az adatvédelmi
szabalyok megvaldsulasat;

1) vezeti a Rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.

Az adatfeldolgozas megkezdését megelé6z6en az Adatkezel6 meggydzédik arrdl,
hogy az adatfeldolgozé a mindennapi tevékenysége soran az adatvédelem megfelel6
szintjéhez sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a

rektor hatdrozza meg. Az Adatkezeld nevében utasitasi joggal az ligyvezet6 vagy az
altala kijelolt személy rendelkezik az adatfeldolgoz6 tekintetében. Az utasitasi joggal
felruhazott munkavallalé felel az 4ltala adott utasitasok jogszeriiségéért.

12.3. Adatfeldolgozasi tevékenység végzése az Adatkezeld altal

Amennyiben az Adatkezel tevékenységének elldtasa soran mas (jogi) személy
nevében, annak megbizasa alapjan végez barmilyen adatkezelési tevékenységet, Ugy a
megbizas alapjan végzett mivelet(ek) tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti
adatfeldolgozénak minésul, illetve az Infotv. 3.8 17. pontja szerinti adatfeldolgozast
végez.

Az adatfeldolgozas tényére tekintettel az Adatkezel6 a megbizéval a Szabalyzat 12.2.
pontjaban emlitett adatfeldolgozasi szerzédést kot.

Az Adatkezel6t megbizd jogosult és koteles irasbeli utasitast adni az
Adatkezel6nek az adatfeldolgozéssal kapcsolatban. Az utasitas jogszerlségéért a
megbizo felel. Az Adatkezeld kizardlag ezen utasitas alapjan lathatja el adatfeldolgozoi
tevékenysegét, az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, az adatkezelés
céljanak meghatarozasara vagy az adatok eltér célbdl torténd felhasznalasara az
Adatkezel6 nem jogosult.
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13. Adattovabbitas

13.1. Adattovabbitasnak min6sil a személyes adat meghatarozott harmadik
személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele. A harmadik személy az Adatkezelbn,
az érintetten és az esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozoén kivil minden méas személy
és szervezet, aki 6nalld6 adatkezelének min6sil és nem allnak fenn az adatkezelés
tekintetében a koz6s adatkezelés feltételei.

13.2. Az Adatkezel® ellenérzi a kezelésében lévd személyes adat tovabbitasat
megel6zéen, hogy az adattovabbitas feltételei az adott személyes adat tekintetében
fennallnak-e, igy kiléndsen, hogy az igényelt adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,
hogy az adat tovabbitasra rendelkezik- e megfelel6 jogalappal tovabba, hogy az a célhoz
kotottseég elvének az adattovabbitas megfelel- e.

13.3. Az adattovabbitas feltételei fennallasanak ellenérzése az adattovabbitast végzé
munkavallalé kotelessége. Az adatfeldolgozasra iranyuld adatatadas a fentiek
értelmében nem mindsul adattovabbitasnak.

13.4. A harmadik személy vagy szerv &ltal benyujtott adattovabbitasi kérelem
elbiralasa - a torvényben kotelez6en el6irt adattovabbitas esetét kivéve — az ligyvezet6é
hataskdrébe tartozik. Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az
tartalmazza:

a)  az adattovabbitast kér6 minden kétséget kizar6 azonositasahoz szikséges
adatokat;

b)  az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgald térvényi
rendelkezés pontos megjelolését);

¢c)  akértadatok kdrének pontos meghatarozasat;

d)  azérintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

13.5. Amennyiben az adattovabbitast nem lehet jogszerlien teljesiteni, vagy az
igény elbiralasahoz sziikséges informaciokat az igényl6 a felkérést kbvetéen sem jeldlte
meg, az adattovabbitast meg kell tagadni. Az adattovabbitas megtagadasarol — annak
indokolaséaval egyltt — irasban kell értesiteni az igénylét.

13.6. Az adattovabbitas tdrténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetéleg
— torvény ilyen tartalma rendelkezése vagy erre vonatkozé megallapodas alapjan —
kdzvetlen hozzaférés biztositasaval.

14. Adattovabbitas harmadik orszagba

14.1. Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik
orszagbdl egy tovabbi harmadik orszagba torténé Ujbdli tovabbitasat is —, amelyeket
harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasukat kovetéen
adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben kerllhet
sor, ha az Adatkezel6 teljesiti — tobbek kdzott - a Rendelet V. fejezetében rogzitett alabbi
feltételeket.

14.2. Adattovabbitas megfelel6ségi hatarozat alapjan

Az Adatkezeld els6ként azt vizsgdlja meg, hogy az Eurdpai Bizottsag hozott-e
megfelel6ségi hatdrozatot az adott orszag vonatkozasaban. Személyes adatok
harmadik orszagba torténd tovabbitasara tovabbi engedély beszerzése nélkil sor
keriilhet, ha a Bizottsdg megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag
valamely terilete, illetve egy, vagy tobb meghatarozott agazata megfelelé védelmi
szintet biztosit.

14.3. Adattovabbitas megfeleld garanciak mellett

Amennyiben nincs megfeleléségi hatarozat, az adatok tovabbithatok, ha megfelelé
garancidkat nyujt az Adatkezel§ és az érintettek szamara érvényesitheté jogok és
hatékony jogorvoslati lehetéségek allnak rendelkezésre.
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A fellgyeleti hatosag kulon engedélye nélkiil megfelelé garanciakat az alabbiak
jelenthetik:

a)  kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kdzotti, jogilag kotelezé
erejl, kikényszerithet6 jogi eszkoz;

b)  kotelez6 erejii vallalati szabalyok;

c)  vizsgéldbizottsagi eljarassal 6sszhangban elfogadott altalanos adatvédelmi
kikotések;

d) joévahagyott magatartasi kodex a harmadik orszagbeli adatkezel§ vagy
adatfeldolgozé arra  vonatkozo, kotelezd  erejl és kikényszerithetd
kotelezettségvallalasaval egyutt, hogy alkalmazza a megfelel6 — ideértve az érintettek
jogaira vonatkoz6 — garanciakat;

e)  jovahagyott tanusitasi mechanizmus a harmadik orszagbeli adatkezeld vagy
adatfeldolgozé arra  vonatkozo, kotelez6  erejl és  kikényszerithet6
kotelezettségvallalasaval egyitt, hogy alkalmazza a megfelel6 garancidkat, ideértve az
érintettek jogait illetéen is.

Az Adatkezel6 a fenti ¢) pont szerinti esetben mind adatkezel6é-adatkezelb kozéiti,
mind pedig adatkezel6-adatfeldolgoz6 kozotti adattovabbitas esetén az Eurdpai Uniod
illetékes szerve éaltal meghatérozott modellszerz6dések valamelyikének hasznalataval
tovabbit személyes adatot.

Vallalkozascsoporton vagy a kdzOs gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok
ugyanazon csoportjan bellli szervezetekhez iranyuld nemzetkdzi adattovabbitasok soran
lehetéség van a hatdsag altal jovahagyott kotelezé erejl vallalati szabalyok alkalmazasara,
mely a fenti b) pont szerint megfelelé garanciat jelent az adattovabbitashoz.

A fellgyeleti hatésag engedélyével megfelel6 garanciakként kilondsen az
alabbiak is szolgalhatnak:

a) az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 és a harmadik orszagbeli vagy a
nemzetkdzi szervezeten bellli adatkezel6, adatfeldolgozé vagy a személyes adatok
cimzettje kozott 1étrejott szerz6déses rendelkezések; vagy

b)  koézhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozott Iétrejott,
kbézigazgatasi megallapodasba beillesztendd rendelkezések, koztlik az érintettek
érvényesithetd és tényleges jogaira vonatkozo rendelkezések.

14.4. Kl6nos helyzetben biztositott eltérések

Megfelel6ségi hatarozat, illetve megfelelé garanciak hianyaban a személyes adatok
harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitadsara, vagy tobbszori
tovabbitasara csak az alabbi feltételek legalabb egyikének teljestlése esetén kerilhet sor:

a) az érintett kifejezetten hozzajarulasat adta a tervezett tovabbitashoz azt kovetéen,
hogy tajékoztattak az adattovabbitasbdl eredé — a megfeleléségi hatarozat és a
megfeleld garanciak hianyabdl fakado6 — esetleges kockazatokrol;

b) az adattovabbitas az érintett és az adatkezel6 kdzotti szerzédés teljesitéséhez,
vagy az érintett kérésére hozott, szerz8dést megeléz8 intézkedések végrehajtasahoz
szikséges;

¢)  azadattovabbitas az adatkezeld és valamely mas természetes vagy jogi személy
kozotti, az érintett érdekét szolgald szerz6dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez
szilkséges;

d) az adattovabbitas fontos kozérdekbdl sziikséges;

¢) az adattovabbitas jogi igények elbterjesztése, érvényesitése és védelme miatt
sziikséges;

f) az adattovabbitas az érintett vagy valamely mas személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziukséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a
hozzéajarulas megadaséra;

g)  atovabbitott adatok olyan nyilvantartasbdl szarmaznak, amely az uniés vagy
a tagallami jog értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, és amely vagy altalaban a
nyilvdnossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold6 barmely személy
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szamara betekintés céljabdl hozzaférhetd, de csak ha az unios vagy tagallami jog altal a
betekintésre megéllapitott feltételek az adott kiildnleges esetben teljestlnek.

II1. fejezet

AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG

15. Az Adatkezel6 feleléssége
15.1. Az Adatkezel6 felelésséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért.

15.2. A birésagi jogorvoslathoz val6 joganak érvényesitése érdekében az érintett
az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi kdrébe tartozd adatkezelési
miveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen az adatvédelmi hatésaghoz,
vagy birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott el6irdsok megsértésével kezelik.

16. A munkavéllal6 feleléssége

16.1. A munkavallalé munkajogi, polgari jogi és bintet6jogi felelésséggel tartozik a
munkaja soran végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségéért és a Szabalyzatban
foglaltak betartasaért.

16.2. Vétkes kotelezettségszegésnek mindsul amennyiben a munkavallalé nem
tartja be a Szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit.

IV. fejezet

A NYILVANTARTASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
17. Adatvagyon-leltar

17.1. Az Adatkezeld a Rendelet 30. cikkének megfeleléen nyilvantartast vezet az
altala végzett adatkezelési tevékenységekrél (adatvagyon-leltar), mely tartalmazza az
Adatkezelé valamennyi adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb
jellemzait.

17.2. Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési miiveletek kapcsan az aldbbiakat
tartalmazza:

a) adatkezelési cél;

b)  kezelt személyes adatok kategoriai;

c) érintettek kategoriai;

d) cimzettek;

e) adatkezelés id6tartama;

harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé

tovabbitasra vonatkozo6 informaciok;

g)  egyéb megjegyzések.

17.3. Amennyiben az Adatkezelé adatfeldolgozasi tevékenységet végez, Ugy a
Rendelet 30. cikkének megfeleléen nyilvantartast vezet a megbizéi nevében végzett
adatkezelési tevékenységekrél, mely a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:

a) minden olyan adatkezel6 neve és elérhetGségei, amelynek, vagy akinek a
nevében az adatfeldolgozoként az Adatkezeld eljar, tovabba — ha van ilyen —a megbizé
adatkezel6k képviselbinek, valamint az adatvédelmi referensnek a neve és
elérhetbségei;

b)  az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;
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c)

harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd

tovabbitasra vonatkozo informaciok;

d)
¢)
f)

18.

adatfeldolgozasi szerz6dések megkotésének ideje;
adatbiztonséagi intézkedések;
egyéb megjegyzeések.

Tovabbi nyilvantartasok

18.1. Az Adatkezeld nyilvantartast vezet az igénybe vett adatfeldolgozokrdl, az
érintetti jogok
gyakorlasardél, valamint az adatvédelmi incidensekrdl.

18.2. Az Adatkezel6 nyilvantartast vezet az adatfeldolgozoirél, mely nyilvantartas
tartalmazza az adatfeldolgozas alabbi jellemzéit:

2)
b)
¢)
d)
¢)

azon adatkezelési cél, melyben az adatfeldolgozé kézremiikddik;

adatfeldolgoz6 adatai;

feldolgozasra kerllé adatok kore;

adatok kezelésének jellemzéi;

az adatfeldolgoz6 igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgoz6t, ha igen, ennek adatai.

18.3. Az érintetti jogok gyakorlaséra, illetve az ahhoz kapcsol6dd kérelmek
teljesitésére vonatkozé nyilvantartas a kovetkez6ket tartalmazza:

2)
b)
c)
d)
¢)
f)

g)
h)

érintett személyére vonatkoz6 adatok;
azonositasa megtortént, vagy sem;
kérelem targya (gyakorolt jog megnevezese);

kérelem beérkezésének idépontja; kérelem teljesitésének a hatérideje;
kérelem elbterjesztésének maédja, csatorndja;

a kérelem alapjan tett intézkedések;

kérelem teljesitésének az idépontja;

a kérelem alapjan tett intézkedésekrél szo6ld tajékoztatas az érintett

részére torténd megadasanak idépontja.

18.4. Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai térlésére iranyult, gy a
18.3. pont szerinti
nyilvantartas a) alpontja torlésre kertil.

18.5. Az Adatkezeld nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolddd fontosabb tényeket, kdrliilményeket az alabbiak

szerint;

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g
h)
i)
J)
k)
)

m)

19.

bekbvetkezés idépontja;

bejelentési hataridé;

sérllés jellege;

incidens tipusa;

incidens leirasa;

incidens hatasa az érintettekre;

érintettek szama;

érintettek kategériai;

érintett személyes adatok kore, szama;

incidens kdvetkezményei;

incidens kdvetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések;
érintettek tajékoztatdsa megtortént-e, €s ha igen, mikor;
egyéb megjegyzeések.

Nyilvantartasok vezetése

26



19.1. A jelen Szabalyzat hatalyba I|épésekor hatalyos nyilvantartasokat a
Szabalyzat IX. fejezete tartalmazza.

19.2. Anyilvantartasok valds adattartalméért és naprakészen tartdsaért az igyvezetd
felel6s.

19.3. A nyilvantartdsokat az Ggyvezetd utasitasa alapjan, a jelen Szabalyzatban
meghatarozott adatbiztonsagi szabalyok szerint papiralapon és/vagy elektronikus
formaban kell vezetni.

19.4. A nyilvantartasok vezetése és naprakészen tartdsa az lgyvezet6 altal erre
kijeldlt munkavallalé(k) feladata.

19.5. A munkavéllalok kotelesek a nyilvantartas vezetésére megbizott(ak)at
haladéktalanul értesiteni minden olyan esetben, amikor munkajuk soran a nyilvantartas
adattartalmanak valtozasat érinté esemény meral fel.

V. fejezet

AZ ADATVEDELMI INCIDENS

20. Adatvédelmi incidens bekdvetkezése

20.1. Az adatbiztonsag sérilése, illetve az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilése, elvesztése, médosulasa,
jogosulatlan tovabbitasa vagy nyilvanossagra hozatala, tovabba az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférés (a tovabbiakban: adatvédelmi incidens) bekévetkezése, vagy
bekovetkezés gyanujanak fennallasa esetén az Adatkezeld, illetve az Adatkezel6 altal
kezelt személyes adatokat barmely jogviszony alapjan kezel6 személy koteles az e
pontban foglaltak szerint eljarni.

20.2. Az adatvédelmi incidenst els6ként észlel6 munkavallalé koteles azt azonnal
jelenteni az Ugyvezetéi Hivatalon keresztil az Ugyvezeténak. Ezzel egyidejlileg a
munkavallalé koételes haladéktalanul megtenni mindent annak érdekében, hogy az
incidens kdvetkezményeit enyhitse, a tovabbi karokat elharitsa.

20.3. Incidens bekovetkezése esetén az lgyvezetd az incidens kortlményeinek
felderitéséhez és a kovetkezmények enyhitéséhez szikséges szakértelemmel
rendelkezd adatvédelmi, jogi és informatikai szakért6ék bevonasaval haladéktalanul
megkezdi az incidens kivizsgalasat és megszintetését, valamint gondoskodik a
szikséges karenyhitési intézkedések megtételérél, egyben koteles értékelni az
incidensnek az érintettek jogaira nézve gyakorolt hatasanak sulyossagat. Az értékelés
sordn meg kell vizsgalni, hogy az incidens valészinlsithetéen jar-e kockazattal az
egyének jogaira és szabadsagaira nézve.

20.4. Az adatkezel6 az egyéneket az incidens miatt ér6 kockazat felmérése és
értékelése soran figyelembe veszi annak konkrét kértilményeit, koztlik a lehetséges
hatas sulyossagat és a bekdvetkezésének valoszinlségét, igy kilondsen:

a)  azincidens jellegét,

b)  az adatok jellegét, érzékenységét és mennyiségét,
¢)  azegyének kdnnyl azonosithatésagat,

d)  azegyéneket érintd kovetkezmények sulyossagat,
¢)  azegyén és az Adatkezel6 sajatossagait, valamint
f) az egyének szamat.

20.5. Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6é indokolatlan késedelem nélkil, a
tudomaséra jutastdl szamitott 72 6ran belll kételes bejelenteni az illetékes fellgyeleti
hatdésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen nem jar kockazattal a
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természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik
meg 72 6ran belll, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgéléd
indokokat is.

20.6. Az Adatkezel6 a NAIH szaméra intézett bejelentésben:

a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetbleges szamat;

b)  kozli a tovabbi tjékoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit;

c)  ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlsithetd kovetkezményeket;

d)  ismerteti az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

20.7. Az Adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolddé fontosabb tényeket, korlilményeket a 18.5. pontban
foglaltak szerint.

20.8. Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkul thjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol. A tajékoztatasnak
ki kell terjednie legalabb a 20.6. pont b), ¢), d) alpontjaiban foglaltakra.

20.9. Az érintettet nem kell thjékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesil:

a) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak, kilénésen azokat az intézkedéseket, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek szaméara
ertelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira
jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinilsithetéen nem valdsul meg;

¢c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben
az érintetteket nyilvanosan kodzzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6é intézkedést kell hozni, amely biztositia az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

VIl. Fejezet
HATASVIZSGALAT
21. Hatasvizsgalat lefolytatasa

21.1. Amennyiben az Adatkezel6 altal tervezett valamely adatkezelés — figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, korilményeire és céljaira —, valészinlsithetéen magas
kockazattal jar természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld
az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot folytat le.

21.2. A hatasvizsgalatot kilbndsen az alabbi esetekben kell lefolytatni:

a) az adatkezelés a természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes
jellemzdk olyan modszeres és kiterjedt eértékelésére irdnyul, amely automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, €és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatassal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentds
mértékben érinté dontések épuilnek;

b) jelen Szabdlyzat 7. pontjdban emlitett személyes adatok kulonleges
kategoriai, vagy az érintettre vonatkozé bintet6jogi felelésség megallapitasara
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vonatkozo hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy
szamban torténd kezelése; vagy
¢)  nyilvanos helyek nagymeértéki, modszeres megfigyelése.

21.3. A fenti eseteken tul hatasvizsgalatot kell lefolytatni tovabba a NAIH altal
meghatarozott tovabbi adatkezelési miveletek esetében.

21.4 Ahatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a)  a tervezett adatkezelési mlveletek modszeres leirasara és az adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel§ altal érvényesiteni kivant
jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miuveletek
szlkségességi és aranyossagi vizsgalatara;

c)  azérintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockdzatok kezelését célz6 intézkedések bemutatdsara, ideértve a
személyes adatok védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgalo, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat,
biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

21.5. Az Adatkezel6 adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kdzérdek
védelmének vagy az adatkezelési miveletek biztonsaganak sérelme nélkul — kikéri az
érintettek vagy képvisel6ik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

21.6. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az
Adatkezel6 altal a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen az
Adatkezel6 konzultal a feltigyeleti hatosaggal.

21.7. Az adatkezel6 sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési miiveletek altal
jelentett kockédzat valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabdl,
hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgélatnak megfeleléen
torténik-e.

Vil:fejezet

A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

22. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az
érintett halalat kovetéen

22.1. Az érintett halalat kdvetd 6t éven belll a hozzaféréshez, helyesbitéshez,
torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz és tiltakozashoz vald jogat az érintett altal
arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd ereji
maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy
adatkezel6nél tébb nyilatkozatot tett, a késdbbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

22.2. Ha az érintett nem tett a 22.1. pontnak megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja jogosult a helyesbitéshez és tiltakozashoz,
valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt, vagy az
adatkezelés célja az érintett haldlaval megszint - a torléshez és az adatkezelés
korlatozasahoz val6 jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven bellil. Az érintett
jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen
jogosultsagat elséként gyakorolja.

22.3. Az érintett jogait a jelen pont alapjan érvényesit6 személyt e jogok
érvényesitése — igy kulondsen az Adatkezel6vel szembeni, valamint a Hatésag, illetve
birésag elbtti eliaras — sordn az érintett részére megallapitott jogok illetik és
kotelezettségek terhelik.

29



22.4. Az érintett jogait jelen pont alapjan érvényesité személy az érintett halalanak
tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajat
személyazonossagat és hozzatartozoi minéségét kézokirattal igazolja.

23. Az egyes adatkezelési célok és tevékenységek jellemzé6i; Uj
adatkezelési célok vagy folyamatok bevezetése

23.1. Az egyes, az Adatkezelénél fenndllo adatkezelési célokhoz kapcsolodo
adatkezelési folyamatok részletes szabalyait az Adatkezeld altal nyilvanossagra hozott
adatkezelési tajékoztatok hatarozzak meg. Az Adatkezel6 az egyes adatkezelési
célokhoz kapcsolodd adatkezelési tevékenységeit az adatkezelési tajékoztatoiban irtak
szerint végzi.

23.2. Az egyes adatkezelési folyamatok kapcsan elkészitett adatkezelési tajékoztatok
— a szlkséges jovahagyasok beszerzését kovetden — a jogosult altali alairast és az
adott adatkezelés sajatossagainak megfelelé modon tortént nyilvanossagra hozatalat
kovetéen minden tovabbi intézkedés, vagy rendelkezés nélkil kihirdetettnek
mindsliinek. A hatalyos adatkezelési tajékoztatokrél az Adatkezelé a IV. fejezetben
meghatérozottak szerint nyilvantartast vezet.

23.3. Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatasat kizarélag az ligyvezetd rendelheti el.

23.4. Azon munkavallalé, akinek a munkakoérét érint6 feladat teljesitéséhez
kapcsoldddan Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozé igény meril fel, kételes
ezt jelezni a szervezeti egység vezetdjének.

23.5. Azon munkavallalé, akinek a munkakorét érinté adatkezelési folyamat
megvaltoztatasara vonatkozo igény merll fel, koteles ezt jelezni a szervezeti egység
vezetdjének.

23.6. Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok
megvaltoztatasara akkor keril sor, ha az nem Utkdzik a Szabalyzat el6irasaiba.

23.7. Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok
megvaltoztatasa el6tt szilkséges meghatarozni az adatkezelés fontosabb jellemzdi, igy
elsésorban:

a) az adatkezelés céljat;

b) az adott cél mas adatkezelési mlvelettel elérhet6-e;

¢)  azadatkezelés jogalapjat;

d) az érintettek korét;

e) az érintettekre vonatkoz6 adatok korét;

f) az adatok forrasat;

g) az adatok kezelésének id6tartamat;

h)  a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve
a harmadik orszagokba iranyul6 adattovabbitasokat is;

1) az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozo nevét és cimét, a tényleges
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
Osszefuggd tevekenységet;

j) az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

23.8. Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévé adatkezelési
folyamat megvaltoztatasakor az Ugyvezet§ gondoskodik a személyes adatok
kezelésére vonatkozo szerz6dések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizalasarol és
arrél, hogy a médositott, aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az
illetékes személyek megismerjék. Jelen pont szerinti tevékenységet igazolhaté médon
dokumentalni kell.
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24, Az adatkezelési cél megsziinése vagy megvaltozasa

24 1. A Szabalyzat 4. pontjaban foglalt alapelveknek valé megfelelés érdekében, az
Adatkezel6 a személyes adatokat kizarélag az adatkezelési cél eléréséig szilkséges
idétartamban kezeli. Azt, hogy az egyes adatkezelések vonatkozasaban ez milyen
idétartamot jelent, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdése elétt meghatarozza, kivéve,
ha az adatkezelés id6tartamat jogszabaly eleve meghatarozza.

24.2. Az Adatkezel6é az adatkezelési cél megsziinésekor (vagyis az adatkezelési
idétartam lejartakor) gondoskodik a kezelt személyes adatok torlésérél, vagy oly médon vald
atalakitasarol, hogy az adatokbol az érintett a tovabbiakban ne legyen azonosithat6. Utobbi
jelentheti a kezelt adatok alnevesitését vagy titkositasat. Az adatkezelés idétartamanak
lejartakor szikséges intézkedésrél az Adatkezel6 esetr6l esetre, az adatkezelés
sajatossagainak figyelembevételével dont.

24 .3. Az Adatkezel6 jogosult a személyes adatokat a gy(ijtéstik eredeti céljatél eltérd
egyéb célbdl kezelni, feltéve, hogy az adatkezelés 6sszeegyeztethetd az adatkezelés
eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gydijtétte. Ezen egyéb célbdl
torténd adatkezelés 0 adatkezelésnek minésil, ugyanakkor nincs szikség attol a
jogalaptol eltérd, kulon jogalapra, mint amely eredetileg lehetévé tette a személyes
adatok gydjtését.

Annak megallapitasa érdekében, hogy a tovabbi adatkezelés célja
Osszeegyeztethet6-e a személyes adatok gyiljtésének eredeti céljaval, az Adatkezeld
— az eredeti adatkezelés jogszerliségére vonatkozd valamennyi elbiras teljesitését
kdvetben — figyelembe veszi tobbek kdzott minden, az emlitett eredeti célok és a
tervezett tovabbi adatkezelési célok kozott fennalld Osszefliggést, az adatgydijtés
korllményeit, ideértve kulondsen az érintettnek a tovabbi adatfelhasznélasra vonatkozo,
az Adatkezel6vel fennallé kapcsolatan alapulé észszer( elvarasait is, tovabba a
személyes adatok jellegét, a tervezett tovabbi adatkezelés kévetkezményeit az
érintettekre nézve, valamint a megfelelé garancidk meglétét mind az eredeti, mind a
tervezett tovabbi személyesadat-kezelési miiveletek soran.

Az Adatkezeld a jelen pont szerinti tovabbi adatkezelésrdl 6sszeegyeztethetdségi
elemzést végez a Rendelet 6. cikk (4) bekezdés alapjan.

24 4. Az Adatkezel6 biztositja az altala végzett adatkezelések tekintetében
az adatkezelési id6tartamok érvényesitését.

VIILI. fejezet

JOGORVOSLAT

25. Az érintettek jogorvoslathoz valé joga

25.1. Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel,
észrevétellel, kérelemmel, panasszal az Adatkezel6hdz fordulhat a tf-adatvedelem@tif.hu
e-mail cimen, vagy postai uton, illetve személyesen az Adatkezel6 mindenkori
székhelyén. llyen esetben az Adatkezeld az tgyet legfeliebb 30 napon belll kivizsgalja, és
tajékoztatja az érintettet a vizsgalat eredményeérél.

25.2. Az el6z6 pontban rogzitetteken felll a Hatésagnal az Adatkezelével szemben
barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye
fennall, illetve, hogy a tajékoztatdshoz, hozzéféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
torléshez, jogorvoslathoz valé jogainak érvényesitését az Adatkezeld korlatozza, vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetéségek
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valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu URL.:
http://naih.hu

25.3. A25.1. és 25.2. pontokban régzitetteken felll, a birésagi jogorvoslathoz valé
joganak érvényesitése érdekében az érintett birésdghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyban, vagy az
Eurdpai Unio kotelezb jogi aktusaban meghatarozott elirasok megsértésével kezeli. A per
— az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye, vagy az
adatkezel6 székhelye szerinti térvényszék elbtt is megindithato.

IX. fejezet

NYILVANTARTASOK, IRATMINTAK

Nyilvantartasok:

1.  Adatvagyon-leltar

2 Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartasa
3. Adatvédelmi incidens nyilvantartas

4 Adatfeldolgozok nyilvantartasa
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Iratmintak:

5. Adatfeldolgozasi mintaszerz6dés

X. fejjezet

ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2025. julius 01-én lép hatélyba, ezzel egyidejileg 2024.
Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2025. junius 10.
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